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положЕниЕ
о хранении и ведении личнь1х дел занимающихся

в МАУ «СШОР «Олимпийский»

г. Набережные Челны



1. Общие положения
1 . 1 . Настоящее Положение разработано с целью регламентации работы с личнь1ми
делами занимающихся в МАУ «СШОР «Олимпийский»
(далее «СШОР «Олимпийский») и определяет порядок действий всех категорий
сотрудников «СШОР «Олимпийский», участвующих в работе с вышеназванной
документацией.

1.2. Положение составлено в соответствии с Законом РФ «Об образовании»,
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных»,
Типовым   Положением   об   образовательном   учреждении   дополнительного
образования, Уставом МАУ «СШОР «Олимпийский».

1.3. Личное дело является документом, фиксирующим порядок зачисления,
перевода го годам обучения и группам, выбытия ребенка с указанием причины, и
ведение его обязательно для каждого занимающегося «СШОР «Олимпийский».

1.4.  Положение определяет механизм хранения личнь1х дел занимающихся
«СШОР    «Олимпийский»,    алгоритм   действия    администрации,    инструктора,
методиста ФСО, тренера и родителей (законных представителей) при оформлении,
систематизации    и    использовании    информации    о    занимающемся    «СШОР
«Олимпийский».

1.5. Родители (законные представители) занимающихся имеют право выбирать
любое  учреждение  в  зависимости  от  уровня  реализуемых  в  них  спортивных
про1рамм.

11. Порядок хранения личнь1х дел в МАУ «СШОР
«Олимпийский»

2.1.   Личное   дело   занимающегося   в   «СШОР   «Олимпийский»   является
составной   частью    базы   данных   «дети»   и    ведется   на   всем   протяжении
тренировочного процесса воспитанника в СдЮСШОР «Олимпийский».

2.2. База данных «дети»  существует в   форме Печатная база данных - это
папки по видам спорта с документами на каждого ребенка.

2.3.  Печатную  базу данных  ведет каждый тренер  по  своему виду спорта,
Обеспечивая  сбор  необходимой документации по  каждому ребенку.  Собранная
документация  на  одного  ребенка  составляет  личное  дело  занимающегося.  В
личное дело входят:

- личное заявление родителей (законных представителей) о приеме, согласие
законного представителя на обработку персональных данных;

- медицинская  справка из  поликлиники  о  допуске  к  определенному  виду
спорта;

- договор  с родителями (законными представителями) о  сотрудничестве;
- Копия свидетельство о рождении ребенка (с двух сторон), либо паспорт;
- ИШ ребенка;
- Пенсионное страховое свидетельство;
- Медицинский полис;
- Ксерокопия  паспорта  одного  из  родителей,  либо  опекуна  (страница  2-3

(фото), страница 5-6 (место жительства).


